LDLD THI XA KY ANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CPCS TRUONG THCS KY LONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 06/QP-CBTHCS Ky Long, ngay 01 thang 03 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chap hanh Cong doan
trweong THCS Ky Long, nhiém ky 2023 - 2028

BAN CHAP HANH CONG POAN TRUONG THCS KY LONG

- Can cir Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam;

- Cén cir Nghi quyét Hi nghi lan thir 2 Ban Chdp hanh Céng doan Viét
Nam khoa XVI, nhiém ky 2023 - 2028;

- Xét d@é nghi cia Ban chdp hanh Céng doan truong THCS Ky Long,
nhiém ky 2023 - 2028,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cta Ban Chap
hanh Cong doan truong THCS Ky Long, nhiém ky 2023 - 2028.
Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac uy vién Ban Chép hanh, uy vién Uy ban kiém tra Céng doan truong
THCS Ky Long chiu trach nhiém thyc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Cép ity truong THCS Ky Long (dé 7b/c); CHU TICH

- Cong doan Gido duc Quang Nam (dé b/c); )

- Céc ty vién BCH cong doan;

- Céc ty vién UBKT cong doan;

- Luu: HSCD.

Lé Pang Nam



LDLD THI XA KY ANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CPCS TRUONG THCS KY LONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
HOAT PONG CUA BAN CHAPHANH CONG POAN
TRUONG THCS KY LONG, NHIEM KY 2023 - 2028
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/QD-CP ngay 01 thang 03 nam 2025
ctia Ban Chéap hanh Cong doan trudng THCS Ky Long)

CHUONG |
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 1. Trach nhiém va quyén han cia Ban Chap hanh

1. T6 chue thuc hién Nghi quyét Pai hoi cong doan co sd nhiém ky 2023
- 2028. Pai dién cho toan thé can bd cong chirc cua truong THCS Ky Long, noi
1én tiéng noi chung cta tap thé. Gop phan xay dung tinh doan két ndi bo trong
tap thé CB-GV-NV toan truong. Cham lo doi séng vat chat va tinh than cho can
bd cong chirc trong diéu kién va pham vi cho phép. Bao vé quyén, loi ich hop
phap, chinh dang cia can bo cong chirc, vién chic va nguoi lao dong qua gidm
sat, nhac nho viée thue hién nghiém tac cac ché do co lién quan.

2. Quyét dinh céc chu truong, nhiém vu, bién phap cong tac trong ca
nhiém ky va timg nim hoc nham thuc hién cac Nghi quyét ctia Pang, cac chu
trwong, chinh sach ctia Nha nude va Nghi quyét ciia cong doan cép trén.

3. Tham gia kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac ché do, chinh sach, phap
luat, bao dam viéc thuc hién quyén loi cua doan vién, can bd, céng chirc. Thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; dau tranh ngan chin tiéu cuc, tham nhiing va cac
t¢ nan x4 hoi. Phat hién va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua can bo, cong
chure; kip thoi phan anh nhitng tAm tu nguyén vong chinh déng, kién nghi cua
can bo, cong chirc dén cap uy va lanh dao co quan.

4. Phéi hop véi lanh dao co quan td chure thuc hién Quy ché dan chu, t6
churc hoi nghi can bg, cong chure co quan; bao vé quyén lo1 va cham lo, cai thién
diéu kién lam viéc, nang cao doi séng vat cht va tinh than cho cén bo, cong
chtrc; t6 chirc cac phong trao thi dua yéu nudc, cac hoat dong tir thién va cac
hoat dong xa hoi khéc trong can bo, cong chirc.

5. Van dong doan vién cong doan thuc hién tot Nghi quyét ctia Chi bo co
s&, nhi€ém vu chinh tri ciia co quan va nhi€ém vu cua cong doan co s&; tich cuc
tham gia cac phong trao thi dua yéu nudc, hoat dong tir thién va cac hoat dong



xa hoi khac, tham gia quan 1y co quan, cai tién 18 16i lam viéc, cai cach thu tuc
hanh chinh nham nang cao chat lwong, hiéu qua cong tic.

6. Chi dao, kiém tra hoat dong d6i voi Uy ban Kiém tra, Ban TTND Ban
Nit cong va cac T cong doan.

7. Thuc hién nhiém vu phat trién doan vién cong doan, ra quyét dinh cong
nhan va phan cong doan vién mdi; Qua cac phong trao, gidi thi¢u cong doan
vién uu ti cho Pang.

8. binh ky bao cdo tinh hinh t6 chitc hoat dong cong doan co sd véi chi
Uiy co quan, cong doan cap trén.

9. Quan 1y va str dung tai chinh cong doan va cac quy khac theo quy dinh
ctia cong doan cap trén.

Pic¢u 2. Phan cong nhiém vu:

1. Chii tich cong doan: Pong chi Lé Piang Nim

La nguoi dung dau Ban Chap hanh, chu tri cic cong viéc ciia Ban Chép
hanh, Chu tich c6 trach nhiém va quyén han sau:

- Chiu trach nhiém trudc Cong doan cap trén va Cép uy co quan vé moi
hoat dong ctia cong doan co so trong sudt nhiém ky;

- Phu trach chung céac hoat dong ctia cong doan;

- Quyét dinh va chiu trach nhiém trudc tap thé Ban chép hanh vé hoat
dong cua Ban chép hanh; chu tri cac H1 nghi thuong ky va dot Xuét ciia Ban
chap hanh va ky céc van ban cia Ban chap hanh cong doan;

- Truc tiép chi dao cong tac tuyén truyén, t chirc va thi dua cta cong
doan;

- Uy quyén vap phan cong trach nhiém cho Phé chu tich va cac thanh vién
trong Ban chap hanh khi can thiét. Quyét dinh cac cong viéc dot xuat khi khong
thé triéu tap hop Ban chap hanh va bao céo lai cho Ban chép hanh vao cudc hop
gan nhat;

- Soan thao cac biéu mau vin ban, thu tir, béo co, thdng tin lién quan;

- Chiu trach nhiém quan 1y tai san, tai chinh cong doan va la nguoi chiu
trach nhiém cao nhét viéc thu, chi tai chinh cong doan va cac quy khac;

- Xay dung ké hoach tuyén truyén, gido duc chinh tri tu tuéng cho doan
vién cong doan; phd bién cac chu truong, chinh sach ctia Pang, phép luat cta
Nha nuéc, cac Chi thi, Nghi quyét cia cong doan cap trén, cong doan co sé dén
doan vién cong doan.

2. Phé Chii tich, Chit nhiém UBKT: Pong chi Tran Thi Mai Lan



Giap Chu tich céng doan diéu hanh hoat dong ctia Ban Chap hanh va
dugc phan cong mot s cong tac cu thé. Pho Chu tich cong doan co trach nhiém
va quyén han sau day:

- Phuy trach cong tac phong trao Thé duc thé thao (TDTT), doi sdng, van
nghg;

- Phu trach cong tac t6 chire: Phdi hop véi Chi tich t chitc cac budi hop,
Hoi nghi, thdng ké bao cdo tinh hinh t6 chirc ctia Ban Chap hanh va cong doan
vién, phu trach cong tac phat trién doan vién cong doan;

- Thay mit Ban chip hanh tra 10i chit van vé nhimg van dé thudc linh vuc
dugc phan coéng va giai quyét nhitng van dé c6 lién quan;

- T6 chtrc chi dao, kiém tra, dén dbc viée thuc hién cac nghi quyét cua
Ban Chap hanh; nghién ctru dé xuat véi Ban Chép hanh cac chi truong, bién
phép to chirc hoat dong cong doan; chiu trach nhiém trudc Chu tich va Ban chap
hanh vé linh vuc dugc phan cong phu trach;

- Tham muu cho Chu tich cong doan co so t6 chitc cac phong trao thi dua,
cac hoat dong van hoa, van nghe, thé duc thé thao trong cong churc co quan;

- Van dong doan vién cong doan tham gia phong trao van hoa, van nghé
thé duc thé thao do cong doan cap trén, cong doan co sd va co quan t6 chic;

- Phu trach cong tac ctia Uy ban kiém tra cong doan;

+ Kiém tra viéc thuc hién Diéu 1&é Cong doan ddi v6i Ban chap hanh va
doan vién;

+ Kiém tra viéc thu chi tai chinh Cong doan.

+ Pon dbc doan vién cong doan thuc hién ndi quy, quy dinh don vi.

+ Kip thoi ndm bét dién bién tu tuong cua doan vién cong doan dé dé xuat
bién phap giai quyét.

+ GiGp Ban chdp hanh giai quyét va tham gia giai quyét don thu, khiéu
nai, t6 cao cua doan vién.

- Phdi hop cuing v&i dong chi Nguyén Thi Phudc, phu trach cong tac thim
hoi.

- Thay mit Chu tich khi duoc uy quyén.

3. Truéng ban Nir Cong: Pong chi Nguyén Thi Phuéc

Phu trach cong tac nit cong: T chirc cac phong trao thi dua trong nit
cong chiic co quan; TH chirc cac ngay ky niém: Qudc té phu nir, Ngay thanh lap
LH Ho61i phu nir Viét Nam, Quéc té thiéu nhi va Tét trung thu.

- Theo ddi va dé xuét cac ché d6 danh cho lao dong nir;



- Tham muu v6i Ban Chép hanh vé thanh 1ap Ban Nit cong, T nit cong;
dé xuat to chirc tuyén truyén, cac budi sinh hoat vé nodi dung lién quan tdi lao
dong nir;

- Pai di¢n cho lao dong nit hoac tham muu v6i1 Ban Chép hanh dé c6 bién
phap giai quyét tot cac van dé lién quan tryc tiép dén lao dong nit va con em cua
lao dong trong Truong;

- Trién khai phong trao"Gioi viéc nudce, dam viéc nha” hang nim trong nir
lao dong;

- Bé xuit kip thoi ché d6 khen thuong cho nit cong doan vién uu ta;

- Phu trach cong tac tham hoi, thu quy, thu ky cong doan;

- Ghi chép bién ban cac cudc hop BCH cong doan va Cong doan co sd;

- Luu trit cac loai cong van, chi thi,....;

- Gitt quy, thu chi quy CP va quy tu c6 theo dé nghi cua Chi tich CDCS
va ¢6 phiéu chi;

- SO quy d6i chiéu 1 quy/lan dé tién viéc ra soat lainhitng sai sot.

4. Ké toan cong doan: Pong chi Lé Thi Lién

- Phu trach cong tac ké toan cong doan, Quan 1y tai chinh cong doan va
cac quy khac theo dung quydinh;

- Lap du toan thu chi va quyét toan thu chi nim, quy dung miu, dung qui
dinh, dung tho1 gian;

- Luu cac chung tir thu chi;

- Hoan thién cac thi tuc tai chinh do céng doan hoat dong dé quyét toan
tai chinh cong doan hodc xin hd trg kinh phi chuyén mon;

- Phu trach cong tac ké toan;

- Phéi hop thu qily cong Poan trong viéc mua sam 18, tét, hiéu, hy;

Piéu 3. Trach nhiém va quyén han cia cac Uy vién Ban chip hanh :

- M&di Uy vién duoc phan cong mdt sb linh vuc hoat dong cua cong doan
CO SO.

- T6 chure chi dao, kiém tra hoat dong cong doan theo linh vyc va nhiém
vu dugc phan cong phu trach.

- Pai dién Ban chap hanh khi 1am viéc véi 1anh dao co quan vé cac linh
vuc dugc phin cong phu trach; Thay mit Ban Chap hanh tra 16i chat van vé
nhiing van dé thudc linh vuc duoc phan cong va giai quyét nhitg van dé co lién
quan;

- Tham gia ddy du cac ky hop cua Ban chap hanh, nghién ctru dong gop
cac y kién xay dung cong doan co s&, phan anh kip thoi nhimg thong tin can



thiét cho Ban chép hanh, tham gia tich cuc cac hoat dong dugc Ban chép hanh
phan cong.

- Cung v6i Chu tich cong doan va Phé Chi tich cong doan to chirc trién
khai thyc hién cac hoat dong ctia cong doan. Pé xuit, phan anh kip thoi y. kién,
nguyén vong ctia Poan vién cong doan véi cip uy, lanh dao co quan va Ban
chap hanh coéng doan.

- C6 quyén dugc cung cip thong tin, quyén chat van vé nhimg van dé ma
minh quan tam va dugc tra 101.

- Khi duwoc Chu tich cong doan uy quyén, dai dién cho Ban chap hanh
lam viéc véi cac Ban chuyén moén cia Cong doan cap trén vé nhitng van dé lién
quan dén hoat dong cong doan cua trudng.

Piéu 4. Trach nhiém, quyén han cia Uy ban Kiém tra cong doan:

- Gitra 2 1an Pai hoi Cong doan co s, Uy ban Kiém tra cong doan co sO
thuc hién trach nhiém va quyén han ctia minh theo dung cac quy dinh cta Diéu
1& cong doan Viét Nam va c6 qui ché, ké hoach lam viéc riéng.

- B4o céo két qua viéc thuc hién ké hoach, chu truong cuia Ban chép hanh
vé cong tac kiém tra nhiém ky, dé xuat phuong huéng, nhiém vu va chuong
trinh hoat dong kiém tra trong nhiém ky méi.

- Tham gia day du cac cudc hop thudng ky va bat thuodng ciia Ban chap
hanh céng doan co so;

- Xay dung ké hoach kiém tra dinh ky, dot xuét vé thuc hién Nghi quyét
ctia cong doan cap trén, cong doan co sd; kiém tra viéc chap hanh Piéu 18 cong
doan va viéc quan 1y, st dung tai chinh, thyc hién thu, chi kinh phi Congdoan.

- PBinh ky bao cao Ban chap hanh cong doan co so két qua hoat dong cia
Uy ban Kiém tra cong doan.

- Tham gia giai quyét cac khiéu nai, t6 céo cia doan vién cong doan. Bao
c40 v6i Ban chap hanh nhiing két luan kiém tra va dé xuét cac hinh thic xtr Iy
vén hitng trudng hop vi pham c6 lién quan dén doan vién céng doan (néu co).

CHUONGII
NGUYENTAC VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 5. Ban chap hanh cong doan co s lam viéc theo nguyén tac tap trung dan
chu; tap thé 1anh dao, c4 nhan phu trach. Bam bao mdi thanh vién trong Ban
chép hanh déu phu trach mot s6 cong vi¢c cu thé dugc Hoi nghi Ban chép hanh
phan cong; Cong doan truong THCS Ky Long chiu su 1anh dao ctia Chi bd
truong THCS Ky Long va LDLD thi xa Ky Anh.

Nhitng van dé dugc Ban chip hanh thao luan va quyét dinh:



1. Cac quyét dinh, chuong trinh, ké hoach va cach thtrc to chirc hoat dong
cua Ban chép hanh; nhiém vu cu thé cua cong doan co sd trong tung thoi diém.

2. Céc van dé dé xuit véi lanh dao co quan, cong doan cip trén, nhu: ché
dd chinh séach co6 lién quan dén can b9, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong
thudc cong doan co s0.

3. Cac bao cio ctia Ban chap hanh giri cong doan cip trén va cap uy co
quan.

4. Béo cao du toan, quyét toan tai chinh hang nam.

5. Phan cong cong tac trong Ban Chap hanh;

6. Thi dua, khen thudng, danh gia xép loai hoat dong Cong doan co so,
Uy ban kiém tra cong doan hang nam.

7. Nhitng cong tac khac khi c6 yéu cau cua da s thanh vién trong Ban
chap hanh.

8. Cac Nghi quyét, Quyét dinh cua Ban chap hanh phai duoc it nhat 2/3 6
thanh vién Ban chap hanh dy hop va qua ban sb thanh vién du hop biéu quyét
nhat tri m&i c6 gia tri (ké ca viéc tan thanh bang van ban). Trong truong hop, khi
biéu quyét, c6 ti 16 phiéu ngang nhau, thi Cht tich Cong doan trudng s& quyét
dinh va chiju trach nhiém truéc Ban Chap hanh. Uy vién Ban Chap hanh duoc
quyén bao luu ¥ kién, kién nghi xem xét hodc khiéu nai nhung phai nghiém tic
thue hién nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh trong thoi gian kién nghi
hodc khiéu nai chua duoc xem xét tra 10i; Nhimng viéc dot xuat can giai quyét
gap, Chu tich phan cong cac thanh vién trong Ban chip hanh giai quyét, sau do
bao c4o lai Ban chap hanh tai ky hop gan nhat.

9. Khi can t6 chtrc cac cudc hop dé dong gop v kién, cac oy vién khong
tham du duoc (c6 1y do chinh dang) phai dong gop ¥ kién bang vin ban hoic thu
dién tir (gmail) giri vé Chu tich cong doan trude khi to chirc cudc hop it nhét 1
ngay.

Piéu 6. Ché d6 1am viéc ciia Ban chdp hanh cong doan :

1. Ban chap hanh c6 chuong trinh, ké hoach 1am viéc hang thang, hang
qui. Can ctr vao ké hoach, cac uy vién chu dong thuc hién cac nhiém vu duogc
phan cong theo dung ké hoach dong thoi chiu trach nhiém don ddc, kiém tra
murc d0 thuc hién cong viéc cua linh vuc d6. Hang quy, cc tuy vién bao cao
bang van ban cho Chu tich cong doan vé tinh hinh thyc hién cong tac va phuong
hudng trong quy téi (co phan ty nhan xét vé mirc do hoan thanh cong viée duoc
Ban Chap hanh phén cong);

2. Chu tich cong doan co sd dai dién Ban chap hanh hop véi Cap uy, ldnh
dao co quan khi duogc tri€u tap va khi can xin v kién chi dao.



3. Chu tich hodc Phé Chu tich céng doan co s¢ (néu Chu tich vang) diéu
hanh céc ky hop ciia Ban chap hanh. Noi dung cudc hop Ban chap hanh can
duogc thong bao trude dé timg Uy vién Ban chap hanh chuan bi y kién thao lun,
dong gop xay dung.

4. Uy vién phu trach tai chinh cong doan phai bao co tinh hinh quan 1y,
str dung tai chinh cong doan trude Hoi Nghi Ban chip hanh 6 thang va mot nam.
Piéu 7. Ché d hoi hop

1. Ban Chap hanh hop dinh ky 3 thang /11an (c6 thé hop dot xuat néu c6
cong tac dot xudt can giai quyét). Thoi gian hop do Chu tich céng doan co s
quyét dinh va thong bao trudc it nhat 01 ngay. Trong trudng hop can thiét, Ban
Chép hanh c6 thé triéu tap cac To truong cong doan va cac thanh vién khac tham
gia cudc hop mé rong.

2. Vi¢c tri€u tap cac cudc hop duoc thuc hién qua lich lam viéc cua
truong hoac qua thu dién tr hoac tin nhin dién thoai. Nhan duoc thong tin tri¢u
tap, nguodi dugc triéu tap cd trach nhiém tra 16i ngay cho ngudi triéu tap biét
béng dién thoai hodc tin nhin. Néu vi Iy do ddc biét khong thé tham du cudc
hop, nguoi dugc triéu tap phai bao trudc cho nguoi triéu tap it nhat 1 ngay trude
khi cudc hop duoc tién hanh.

3.Néu Uy vién Ban chip hanh vang mit 2 ky hop lién tuc khong c6 1y do s&
bi phé binh, néu Vrfmg mat 3 ky hop lién tuc khong c6 1y do s€ bi kiém diém
truéc Ban Chap hanh.

CHUONG I11
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Ban Chip hanh Cong doan trudng THCS Ky Long c6 trach nhiém t6
chtrc thue hién ché do 1am viéc cua Ban chap hanh theo Quy ché. Viéc sira doi,
b6 sung Quy ché do Ban Chap hanh quyét dinh.

Picu 9. Quy ché nay dugc Ban chip hanh Cong doan truong THCS Ky Long
nhiém ky 2023 —2028 thong qua tai Hoi nghi Ban Chap hanh ngay 02 thang 03
nam 2025, ¢ hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.

TM. BAN CHAP HANH
CHU TICH



